بسم الله الرحمن الرحيم
هذه طريقة عمل أيقونة في شريط أدوات برنامج وورد مثل أيقونة الطباعة وأيقونة معاينة قبل الطباعة .
وهذا الشرح الذي امامك يشرح لك طريقة عمل أيقونة طباعة الصفحة الحالية حيث بعدها لا تحتاج لفتح ملف ومن ثم طباعة ومن ثم طباعة الصفحة الحالية  ومن ثم موافق ( وهذا مرهق عند طباعة صفحات مختلفة )  أم هذا التمرين وبعد عمل الأيقونة فقط أضغط عليها
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والأن أقفل نافذة تخصيص وجرب العمل الذي قمت به ، ( أفتح ملف - مستند - يتكون من عدة صفحات وجرب طباعة الصفحة )

في هذه الطريقة يمكنك عمل أي أقونة وبنفس الخطوات السابقة فقط الذي يغيير هو رقم 2 و 3 من الخطوة الأولى ، مثل أيقونة تغيير إتجاه الصفحة من عامودي إلى أفقي وغيرها كثير . 

 


وفي الختام تقبلوا شكري واعتزازي بقراءتكم للموضوع وشكراً مرة ثانية                                   الحقوق محفوظة لموقع المحترف
 أخوكم ( المفتاح )aazz65@gmail.com  ( حرر في20/1/1425هـ )                              (   www.mohtrev.com    )


































































الخطوة الأولى تسجيل الماكرو





( 2 )


أكتب اسم الماكرو ولا تضع مسافة بين الكلمات وإنما ضع شرطة سفلية كما هو مبين ثم أضغط موافق .





( 1 )


من أدوات ثم ماكرو أختر تسجيل ماكرو جديد





( 3 )


بعدها سيظهر لك الشريط الصغير وتظهر صورة شريط كست مصاحب لسهم الماوس ( والتي تعني أنه يمكنك تسجيل الماكرو  ) الأن افتح طباعة من قائمة ملف ثم اختر طباعة الصفحة الحالية ثم موافق  ( سوف تقوم الطابعة بطباعة صفحة حالية .... لا تهتم لذلك )





( 4 )


الأن قم بالنقر على إيقاف التسجيل كما هو مبين أنتهت عملية تسجيل الماكرو





( 1 )


افتح تخصيص من قائمة أدوات ثم أختر الأوامر ثم من عامود فئات اختر وحدات الماكرو ستلاحظ في عامود الأوامر أمر طباعة الصفحة الحالية  .


ملاحظة مهمة جداً : لا تقفل نافذة تخصيص حتى تنتهي من الخطوة الثانية لأنه لن تستطيع تكميل الخطوات إذا قفلتها ، فانتبه لذلك .  





الخطوة الثانية إظهار الأيقونة على شريط الأدوات





( 2 )


ستلاحظ في عامود الأوامر أمر طباعة الصفحة الحالية قم بسحبه ثم إفلاته في أي شريط أدوات ( وسوف تلاحظ إشره المواس تتغير قبل إفلاته كما هو موضح بالرسم )  ونقترح عليك وضعه قرب أيقونة طباعة كما هو مشاهد في الرسم .  وبعد الإفلات ستلاحظها هكذا 


 





الخطوة الثالثة تنسيق الأيقونة





ملاحظة مهمة جداً : لا تقفل نافذة تخصيص حتى تنتهي من الخطوة الثالثة لأنه لن تستطيع تكميل الخطوات إذا قفلتها ، فانتبه لذلك .





( 1 )


أضغط بزر المواس اليمن على هذا الزر ( المشار إليه ) ومن القائمة التي تظهر لك أشر على تغيير شكل الزر  تظهر لك نافذه أخرى منها أختر شكل الأقونة التي تناسبك . 


أو قم بنسخ أي شكل من الأيقونات الموجودة مثل أيقونة الطباعة ( كماهو مبين بالرسم الشكل الأيسر كما تعلمت  أشر بزر المواس الأيمن ثم أختر نسخ شكل الزر ) ثم أرجع إلى الأيقونة ( طباعة الصفحة الحالية ) ثم أشر بزر المواس الأيمن ثم أختر لصق شكل الزر .( لا حظ ماذا يحدث )





( 2 )


 مرة ثالثة أشر بزر الماوس الأيمن على الأيقونة ثم أختر من القائمة نص فقط في القوائم ( كما تلاحظ أمامك في الصورة )





( 3 )


 مرة رابعة أشر بزر الماوس الأيمن على الأيقونة ثم أختر من القائمة تحرير شكل الزر سوف تظهر لك نافذة ( لاحظ الشكل الأيسر ) من خلالها يمكنك التعديل في شكل الزر ثم أنقر موافق . 





الخطوة الرابعة تخصيص مفتاح إختصار للماكرو ( خطوة غير ضرورية )  





( 1 )


 أفتح تخصيص من قائمة أدوات ثم أختر لوحة المفاتيح ، تظهر لك نافذة تخصيص لوحة المفاتيح ، ثم من عامود الفئات أختر وحدات ماكرو ومن عامود وحدات الماكرو حدد طباعة الصفحة الحالية . كما تلاحظ في الصورة .





( 2 )


 ثم أنقر بمؤشر الماوس في خانة ( اضغط مفتاح الاختصار الجديد ) ثم من لوحة المفاتيح اضغط على [ ( أي حرف )Ctrl+ ] أو [ (أي حرف Alt+Ctrl+( ]  ونقترح عليك الإختصار [ ( حرف الزاي )Ctrl +  ] ثم أنقر على زر تعيين ثم إغلاق . ثم أغلق نافذة تخصيص .





( 3 )


 ملاحظة هامة : عند إختيار مفتاح الإختصار يجب أن تلاحظ عبارة [ غير معين ] قبل أن تنقر على زر تعيين ، وإلا غير مفتاح الإختصار .











