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بسم الله الرحمن الرحيم
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

إنشاء فهارس متعددة
1- من قائمة إدراج ثم ( حقل )

2- نختار كما هو في الصورة لعمل التالي : ( فهرس آيات ، أحاديث ، آثار )
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3-  انقر زر ( خيارات ) لتظهر اللوحة التالية :
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اضغط على موافق ثم موافق سترجع إلى المستند ولا ترى شيئاً ولكن تابع الخطوات على الصورة 
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بعد كتابة الآية انسخ الحقل .. ثم عند كل آية تريد إدراجها في الفهرس ألصقها في أي مكان منها في وسطها أو أولها أو أخرها .. فقط غير الآية مثلاً :

الحمد لله رب العالمين [image: image11.png]



وهكذا ألصق هذا الحقل في كل الآيات التي تريد إدراجها 

وفي كل الأحاديث  واختر لها بدل A اختر B مثلاً

وفي كل الآثار  واخترC  مثلاً

ثم في صفحة الفهارس 

اذهب إلى إدراج ثم ( حقل ) ثم اختر ( فهرس وجداول ) ثم من القائمة المقابلة اختر Index ثم انقر زر خيارات ثم أضف إلى الحقل  \e  ثم \f ثم علامة إدخال A 

لتصبح بهذا الشكل INDEX \e \f A
ثم بعد  \e افتح علامة اقتباس مزدوجة " ثم اضغط زر Tab على لوحة المفاتيح ضغطة واحدة ثم أغلق علامة الاقتباس المزدوجة لتصبح هكذا
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ولتنفيذ الفهرس ضع المؤشر داخل هذا الحقل ثم اضغط F9  فيتم تجميع الفهارس كلها 

بالحرف A  فقط  .

لنسخ الحقل استعداداً  لتجميع إدخالات الآحاديث ضع المؤشر داخل حقل فهرس الآيات السابق ثم اضغط على مفتاحي Shift+F9  انسخ الحقل ثم افتح صفحة جديدة وألصقه وغير الحرف من A إلى B   لتجميع إدخالا الحديث وهكذا

====================

1- إذا أردت الاختصار عوضاً عن الانتقال إلى إدراج ثم حقل ثم فهرسة وجداول .... الخ 

ففي مكان الآية التي تريد إدراجها في الفهرس اضغط على Ctrl+F9 بعد الضغط على إظهار/إخفاء في الشريط القياسي كما هو موضح في الصورة الثالثة ليظهر كالتالي 
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اكتب داخله XE \f A "الله ولي الذين آمنوا"  XE \f A
ثم افتح علامة اقتباس واكتب الآية ثم أغلقه .

ثم انسخه عند كل آية وغير الآية فقط .

 2- ولتجميع الفهارس اضغط على Ctrl+F9 ثم اكتب داخل الحقل 
Index \f A \e

ثم افتح علامة اقتباس مزدوجة " واضغط مفتاح Tab مرة واحدة ثم أغلقه 
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F9 : ينشأ الفهرس من جديد فإذا زدت في البحث أو نقصت منه ربما تتغير أرقام الصفحات لذا اضغط عليه بعد وضعه في الفهرس لكي يحدث أرقام الصفحات .

Shift+F9 : لتحرير حقل تجميع الفهرس .

( فهارس المواضيع وما شابهها كالتعاريف والعناويين )

بالنسبة للإدخالات  بدل XE نختار TC فقط

وللتجميع بدل Index نختار TOC
 Tc \f b   ثم علامة اقتباس مزدودة " لتصبح بهذا الشكل

ولتجميع الإدخالات نضغط Ctrl+F9 ثم نكتب 
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b  : هو الرمز المعرف لإدخالات معينة يتم التجميع على حسبه

أرجو أن أكون قد وفقت في الشرح ..

والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته
� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





      معرف الإدخالات








   اختر هذا الحرف أو أي حرف تختاره فهو الذي يعرف الإدخالات لمجموعة واحدة مثلاً آيات فسوف يجمع كل الإدخالات


كفهرس في مكان واحد فيما بعد





حول هذا المستطيل للكتابة بالإنجليزي بالضغط على Ctrl+Shift








بعد تحديده اضغط على (إضافة إلى الحقل )








� EMBED PBrush  ���





اضغط على هذا الزر (إظهار/إخفاء) لإظهار الحقل حيث أن الحقل  مخفي تلقائياً لتظهر كما في الصورة . [ تابع الخطوات بما كتب في الصورة ] 





� EMBED PBrush  ���
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