
بعد الضغط على مفتاح tab يبدأ النص من العلامة

بعد الضغط على مفتاح tab  ينتهي النص عند العلامة

بعد الضغط على مفتاح tab يبقى النص في وسط العلامة. مثلا، حين تنتهي الرسالة بالوظيفة والاسم،


توفر عليك هذه الطريقة اضافة الفراغات لإبقاء التنسيق بين السطرين مرتبا

المدير العام بالوكالة


فلان فلان الفلاني الفلاني الفلاني

استعمل علامة الجدولة العشرية (أو علامة بادئة عشرية) للارقام ذات الفواصل العشرية (بعد الضغط على مفتاح tab) لتبقى الفواصل في نفس الموضع. مثلا:


12.50


123.60


1234.10


9.50


ــــــــ

المجموع:
1379.70

هذه العلامة تضيف شريطا عموديا لا يؤثر في النص بحيث انه يمكنك ان تكتب فوقه مباشرة.
لتحديد المسافة البادئة للسطر الاول. لتحديد المسافة البادئة للسطر الاول. لتحديد المسافة البادئة للسطر الاول. لتحديد المسافة البادئة للسطر الاول. لتحديد المسافة البادئة للسطر الاول. لتحديد المسافة البادئة للسطر الاول. لتحديد المسافة البادئة للسطر الاول. لتحديد المسافة البادئة للسطر الاول. لتحديد المسافة البادئة للسطر الاول. لتحديد المسافة البادئة للسطر الاول.
المسافة البادئة المعلقة تساعدك لتحديد المسافة بين السطر الثاني (وما بعده في المقطع) وبين الهامش. المسافة البادئة المعلقة تساعدك لتحديد المسافة بين السطر الثاني (وما بعده في المقطع) وبين الهامش. المسافة البادئة المعلقة تساعدك لتحديد المسافة بين السطر الثاني (وما بعده في المقطع) وبين الهامش. المسافة البادئة المعلقة تساعدك لتحديد المسافة بين السطر الثاني (وما بعده في المقطع) وبين الهامش. المسافة البادئة المعلقة تساعدك لتحديد المسافة بين السطر الثاني (وما بعده في المقطع) وبين الهامش.
