
 (البيانات الأساسية ) أختر زر الأمر المسمى

الرحيمالله الرحمن بسم 

تعليمات استخدام برنامج جدول الحصص المدرسي الأسبوعي



 نات قم بإدخال البيا( بيانات المدرسة ) من تبويب

الأساسية للمدرسة كما هو موضح في الصورة 

 أهم ما في هذه الشاشة هو:

عدد الحصص في اليوم وبه خيارين ) (  7أو 6) 1

.حصص أختر العدد الذي ترغب في استخدامه 

عند اختيار عدد الحصص والحفظ سيتم اعتماد) 2

ا هو النصاب الافتراضي لنصاب الحصص حسب م

.موجود ضمن قاعدة البيانات تلقائياً 

يمكنك تعديل النصاب باختيار أمر ) نصاب تعديل ال)3

ن أتدركأن وعليك * ، (  الافتراضي للحصص

أي غيسيـــلوالحفظ الحصص في اليوم تغيير عدد 

وسيرُجعالحصص نصاب فيتعديل قمت به 

عدة النصاب إلى النصاب الافتراضي الموجود بقا

.البيانات 

قبل )امج النصاب يتم في بداية استخدام البرنتعديل

فسيتوجب عليك مراجعة ما لم ( إعداد الجداول

.الإسناد وإعادة عمل الجداول 



-:تغيير عناوين حسب الجنس 

 لتي يمكنك تغيير العناوين ا( بيانات المدرسة ) تبويب من

:ستظهر في المخرجات مثل 

 تغيير مسئول الحاسوب بـ مسئولة الحاسوب.

 وكيلة المدرسة بـ وتغيير وكيل المدرسة.

 المدرسة مديرة المدرسة بـ مدير وتغيير.

 غييره الذي تريد تالحقللتغيير كل ذلك انقر نقرا مزودا على

.كما هو موضح في الصورة أدناه 

اأنقر هنا نقراً مزدوجا هن



-:إصافة صفوف وشعب 

 (  ةإضاف)تبويب القاعات الدراسية ثم اختر اختر

وادخل الصفوف والشعب حسب حاجتك كما هو  

.موضح في الصورة 

 باقي الأوامر في هذه الشاشة واضحة.

افها حالياية للصفوف والمواد تم ايقضالتسمية الافترا.

 حدد من القائمة للحذف.

 تخلص من الصفوف الزائدة كي لا تظهر في

.المخرجات 



-:تعديل النصاب الافتراضي 

 تعديلها بما للحصص ستظهر هذه الشاشة وبتحديد الصف ستظهر أسماء المواد ونصاب كل مادة يمكنكالنصاب الافتراضي اختيار تعديل عند

.يتوافق مع نصاب المادة حسب التوجيهات من الجهة المسئولة في التربية 

 مرر الشريط المنزلق الافقي أو العمودي لقائمة بيانات نصاب الحصص لمعرفة كل التفاصيل بهذه القائمة.

.مل الجداول ما لم فسيتوجب عليك مراجعة الإسناد وإعادة ع( قبل إعداد الجداول)تعديل النصاب يتم في بداية استخدام البرنامج 



-:تعديل النصاب الافتراضي 

 ب تجاوز النصاب الافتراضي سيتم تنبيهك كما هو موضح في الصورة حيث قمت بإضافة مادة الحاسوعند  .

 استعادة النصاب الافتراضي للبرنامج يمكنك ،لن يتم الحفظ إذا كان هناك تجاوز للنصاب  .

 عند تعديل النصاب وقد سبق وقمت بعمل الإسناد والجداول ستحتاج لمراجعة كل ذلك.



-:بيانات المعلمين 

 وادخل بيانات المعلمين كما هو موضح في الصورة ( إضافة)تبويب بيانات المعلمين ثم اختر اختر.

 يمكنك تعديل هذه البيانات واستعراضها والحذف بعد اختيار معلم من القائمة.

 قائمة أسماء المعلمين تظهر اهم البيانات التي ستحتاجها .

 بحقل حالة الإسناد سيسمح لك البرنامج بتجاوز النصاب عند الإسناد ( الصف كامل أو مربي)عند اختيار.



-: الإسناد 

 وف تبويب الإسناد والجداول والطباعة ومن تبويب الإسناد اختر اسم المعلم لتسند إليه المواد والصفاختر.

 (التي سيدرسها المعلم إسناد المواد والصفوف )الإسناد يقصد به



د يتمكن البرنامج عند تجاوز الإسناد سيتم تنبيك كما هو موضح في الصورة ويمكنك تجربة ذلك قبل تعديل الإسناد فق

.من عمل جداول تلقائية دون وجود تضارب ، وسيتم توضيح ذلك في الصفحات القادمة 

 يمكنك تصفح ما تم إسناده من القائمة اسفل الصورة وبها كل التفاصيل التي ستحتاجها.

 لمعرفة ما تم وما لم يتم إسناده وسيتم توضيح ذلك في الصفحة التالية( إسنادهإحصاء ما تم )اختر أمر.



 إحصاء ما تم إسناده )اختر أمر

لمعرفة ما تم وما لم يتم إسناده 

على تحديث إحصاء ما تموانقر 

.إسناده 
 ظهور كلمةTrue  في العمود

.الأخير تعني أن الاسناد مكتمل 
 ظهور كلمةFalse  في العمود

غير الأخير تعني أن الاسناد 

.مكتمل 

فقي وبتحريك الشريط المنزلق الا

ف إلى اليمين سيظهر لك اسم الص

كما والمادة التي لم يتم الإسناد لهما

هو موضح في الصورة الجزئية 

علوم الثالثة والتي توضح أن مادة ال

للصف سادس هـ لم يتم الإسناد

.لهما لتكمل الإسناد 



 عند ضمن مواد الصف لن يظهر نصابها في حقل النصاب وسيتم تجاهلهاليستعند اختيار مادة وصف والمادة

.ي الصورة فالحفظ ، مثل مادة الإنجليزي للصف السادس أ الموضح 



 ة ولن يتم إسنادها وعند الحفظ سيتم تنبيهك برسالة كما هو موضح في الصورسبقعند اختيار مادة وصف والمادة

.الحفظ إلا بعد معالجة ذلك الخطأ 



 عند تجاوز الإسناد للنصاب الافتراضي سيتم تنبيك برسالة كما هو موضح في الصورة.

 وهنا في الصورة تجاوز النصاب 30= 6× 5النصاب الافتراضي هو مجموع عدد الحصص في عدد الأيام مثل

.وتم تمييزها باللون الأحمر ولن يتم الحفظ 33الافتراضي حيث أن مجموع الحصص 



-: الجدول العام معلمين ومواد 

 نقر على أمر ومن قائمة الصف اختر الصف للتوزيع ثم ا( الجدول العام معلمين ومواد)اكمال الإسناد اختر تبويب بعد

.، إذا سبق وقمت بعمل جدول لهذا الصف ستظهر البيانات ما لم فقم بذلك ( تجهيز بيانات الصف)



-: الجدول العام معلمين ومواد 

 لصف ونصابها سيتم عمل قوائم منسدلة بمعلمين الصف المختار فقط وستظهر المواد الخاصة بهذا ا( تجهيز بيانات الصف)اختيار أمر بعد

.في الحقول الموجودة على يسار الشاشة لترشدك بما تم اختياره من مواد ونصابها 

 هنا في هذه المرحلة يمكنك عمل جدول يدوي للصف المختار.



-: الجدول العام معلمين ومواد 

 مال نصابها باستخدام هذه الطريقة الموضحة في الصورة ، وسيتم احتساب نصاب كل مادة وعند اكتعمل جدول يدوي للصف المختار يمكنك

.سيزول اللون الأحمر من حقلها 

 عند اختيار المعلم سيتم تجهيز قائمة منسدلة بالمواد المسندة فقط لذلك المعلم ، وهذا سيسهل عليك تجهيز الجدول .



-: الجدول العام معلمين ومواد 

 ه ليتم عمل جدول اختيار جدول تلقائي للصف المختار أو لجميع المراحل وبمجرد اختيارك لأحد الخيارين سيظهر زر الامر لتنقر عليويمكنك

.أو جداول حسب ما اخترته 



-: الجدول العام معلمين ومواد 

 م الصف والعداد اختيار جدول تلقائي للصف المختار يبدأ البرنامج في إنشاء الجدول وسيظهر اسفل الشاشة بيانات توضيحية منها اسعند

.في اليوم ( حصص7حصص أو 6)الأول وهو يوضح عدد المحاولات التي قام بها وقد تختلف قيمة العداد حسب النظام الذي اخترته 

 وظهوره يعني أن هناك صعوبة في تجهيز الجدول وقد ينتج عنه تضارب( 5) وقيمته العظمى هي العداد الثاني يظهر قدوكذلك  .

يالعداد الثانالعداد الأول



-: الجدول العام معلمين ومواد 

 ا أعلاه اختيار جدول تلقائي لجميع المراحل سيظهر شريط احمر يوضح نسبة التقدم وستظهر كذلك العدادات التي تم توضيحهعند.



 قمت بإضافة صفوف لكي احصل على تضارب ليتم توضيح أسبابه وكيفية معالجته.

 بمعنى أنه حاول خمس محاولات لإنشاء جدول دون تضارب وقد ينجح وقد يفشل ( 5)في هذه الصورة ظهر العداد الثاني وقيمته .



 كما هو موضح في الصورة بعد انهاء عمل جدول تلقائي لجميع المراحل ظهرت رسالة تفيد بوجود تضارب.

 ظهرت كذلك قائمة صغيرة بها أسماء الصفوف التي بها تضارب.



 أسماء المعلمين الذين حدث عندهم التضارب لمعرفةي قائمة التضارب فقط فنختار الصف للتوزيع وسنختار آخر صف  .

 مع العلم أن هذه الأسماء قد لا تكون هي سبب التضارب.

 وسيتم توضيح الاسباب والحلول في الصفحات التالية .



 (:الأسباب والحلول)التضارب-

 أسباب وجود التضارب في الجداول:

كثرة عدد الشعب المسندة للمعلم ) 1.

تجاوز الحد الافتراضي لنصاب المعلم وهو ) .حصة كحد اقصى 225

كثرة اسناد المواد للمعلم ) 3.

 الحلول المقترحة لمعالجة التضارب:

يجب أن تعلم أن الصف الذي تسبب في وجود التضارب لا يمكنك أن تبدأ المعالجة به لأن البرنامج سبق وحا) .ول ذلك 1

بدء المعالجة باستخدام أمر جدول تلقائي للصف المختار ويجب أن تختار أي صف ما قبل الأخير في قائمة الت) ضارب مثلا 2

. في الصورة المجاورة لقائمة التضارب آخر صف هو خامس هـ وهو غير ظاهر في الصورة 

اختر أي صف من أول القائمة مثلا ) تضارب ثم اختر امر تجهيز بيانات الصف لمعرفة اسم المعلم الذي وجد به( سادس أ ) 3

.  يسارمع العلم أن هذا المعلم قد لا يكون هو السبب الرئيسي في التضارب كما هو موضح في الصورة الثانية على ال

اختر جدول تلقائي للصف المختار لمحاولة إيجاد حل للتضارب ) 4.

وبعدها قد يجد حل كما حدث في هذا المثال والموضح في الصورة ادناه وقد وجد حل للتضارب في الصف ) .(سادس أ)5



 (:الأسباب والحلول)التضارب-

 تابع الحلول المقترحة لمعالجة التضارب:

الصورة المجاورة بعد معالجة التضارب في الصف الذي تم توضيحه أعلاه ) 1

بنفس الطريقة السابقة اختر أي صف موجود في أول القائمة مثلا ) لصف ثم اختر امر تجهيز بيانات ا( خامس ب ) 2

.ب لمعرفة اسم المعلم الذي وجد به تضارب مع العلم أن هذا المعلم قد لا يكون هو السبب الرئيسي في التضار

اختر جدول تلقائي للصف المختار لمحاولة إيجاد حل للتضارب ) 3.

وبعدها قد يجد حل كما حدث في هذا المثال والموضح في الصورة ادناه وقد وجد حل للتضارب في الصف ) (  بخامس)4

.كما هو موضح في الصورة ادناه وقائمة التضارب تتناقص 



 (:الأسباب والحلول)التضارب-

 تابع الحلول المقترحة لمعالجة التضارب:

الصورة المجاورة بعد معالجة التضارب في الصف الذي تم توضيحه أعلا) ه 1

بنفس الطريقة السابقة اختر أي صف موجود في أول القائمة مثلا ) (  ج خامس) 2

ب مع ثم اختر امر تجهيز بيانات الصف لمعرفة اسم المعلم الذي وجد به تضار

.العلم أن هذا المعلم قد لا يكون هو السبب الرئيسي في التضارب 

اختر جدول تلقائي للصف المختار لمحاولة إيجاد حل للتضارب ) 3.

وبعدها قد يجد حل كما حدث في هذا المثال والموضح في الصورة ادناه وقد و) جد 4

كما هو موضح في الصورة ادناه وقائمة( خامس ج)حل للتضارب في الصف 

.التضارب تتناقص 



 (:الأسباب والحلول)التضارب-

 تابع الحلول المقترحة لمعالجة التضارب:

الصورة المجاورة بعد معالجة التضارب في الصف الذي تم توضيحه أعلا) ه 1

بنفس الطريقة السابقة الصف الموجود في أول القائمة مثلا ) م اختر ث( خامس د ) 2

لم أن امر تجهيز بيانات الصف لمعرفة اسم المعلم الذي وجد به تضارب مع الع

.هذا المعلم قد لا يكون هو السبب الرئيسي في التضارب 

اختر جدول تلقائي للصف المختار لمحاولة إيجاد حل للتضارب ) 3.

وبعدها قد يجد حل كما حدث في هذا المثال والموضح في الصورة ادناه وقد و) جد 4

الصف الأخير كما هو موضح فيوكذلك( دخامس )حل للتضارب في الصف 

.الصورة ادناه وقائمة التضارب قد اختفت وتم معالجة التضارب 

ام أمر تم توضيح طريقة معالجة التضارب باستخد

.اختيار جدول تلقائي للصف المختار 

؟ما هو الحل عند فشل تلك المحاولات –س 



 (:الأسباب والحلول)التضارب-

الموضحة أعلاه الحل عند فشل تلك المحاولات تابع الحلول المقترحة لمعالجة التضارب و:

بمكنك إعادة اختيار جدول تلقائي لجميع المراحل فقد بجد حل ، يمكنك استخدام هذه الطريقة خمس مرات ) 1.

إذا فشلت هذه المحاولات فعليك البدء بالبحث عن حل بتعديل الاسناد وتجنب الأسباب التي سبق ذكرها و) :هي 2

.A عدد الشعب المسندة للمعلم تجنب كثرة.

.B حصة كحد اقصى 25الحد الافتراضي لنصاب المعلم وهو تجنب تجاوز.

.C اسناد المواد للمعلم تجنب كثرة.



:الطباعة 
 حدد جدول المعلمين للمعاينة والطباعة اختر رقم المعلم ، حدد طباعة الجدول الحالي ثم حدد حفظ بنظام(PDF ) واختر حفظ وسيتم حفظ المستند

( .جداريات)في نفس المجلد الذي به البرنامج ،  أو طباعة لتتم الطباعة مبشرة ، وكذلك الحال لجدول الصفوف أو الجدول العام 

 يمكنك جمع هذه المستندان بمجلد أو حذفها بعد طباعتها.
 لمعاينة الجدول العام في حال وجود تضارب وللمساعدة في عمل حلول يدوية احفظ الجدول العام بنظامPDF  ويمكنك تأمله لمعالجة التضارب.

 وكذلك يمكنك حفظ الجدول العام جداريات بنظامExcel ولفتحه يجب إغلاق البرنامج كون لا يسمح بذلك ،.



-:تعليمات عامة 

 عند تعديل نصاب الحصص أو الإسناد أو الصفوف يجب إعادة عمل الجداول للكل.

 لانتظار حتى وقد يزيد هذا الوقت بسبب سوء الاسناد ، وعليك االجداول قد يستغرق البرنامج بعض الوقت عند إنشاء

.ينتهي 

 شعبة كحد أقصى ويمكن زيادة ذلك بتعديل من المعد للبرنامج 200البرنامج يمكنه التعامل مع عدد.

هذا البرنامج هدية لكل مدارس اليمن السعيد

ويسعدني تلقي ملاحظاتكم

الدعاءتنسونا من صالح لا 

مودتي لكم الجميع

------------------------------------------

علي علي مرجان/ أ 

00967733303022/ ت 


