بسم الله الرحمن الرحيم
والصلاة والسلام على سيد المرسلين

إخوتي وأخواتي 

نتابع اليوم شرحنا التفصيلي لبرنامج الهيكل التنظيمي لشركتنا ، حيث سنتابع إنشاء الجداول وشرحها ، كل ذلك بالشرح و الصور ، خطوة بخطوة .

باسم الله وهدايته نصول ونجول ، اللهم يسر لي أمري وافكك عقدة من لساني يفقهوا قولي .
ولكن عندي استفسارات غريب أرجو أن يجيبني عليه من يتفضل بذلك : أريد أن أتعرف وحسب مفاهيم متابعات المهتمين في منتدانا عن غايات طرح مثل هذه المواضيع ، ومتى تبدأ مراحل النقاش والتفاعل ؟
نستكمل بحول الله مسيرتنا مع الجداول لنقوم وبنفس المنهج بإنشاء الجدول الخاصة بمنظومة الاجتماعات ، والهدف الأساسي من هذه المنظومة المعلوماتية المرتبطة 
· توثيق أعمال اللجان المشكلة بالشركة ( حسب نظامها الأساسي أو حسب ما يستجد من حاجات ) 
· مراقبة أدائها من قبل الإدارة .
وعملية التوثيق ضرورة إدارية  تتمكن من خلالها الإدارة من مراقبة أداء هذه اللجان ومراجعة أعمالها ومتابعة تنفيذ مقرراتها على ارض الواقع ، كما تعتبر عملية التوثيق أرشفة تأريخية لأعمال هذه اللجان ولانجازات أعضائها.
ويلزمنا لهذه المنظومة ثلاثة جداول وهي كما يلي
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(صورة/ جداول منظومة الاجتماعات)

1. جدول MEETINGS وهو جدول الاجتماعات 
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حيث نقوم من خلاله بتعريف الاجتماعات وتسميتها وتحديد مواعيد انعقادها سواء أكانت يومية أو أسبوعية أو شهرية وهكذا ، كما نقوم بتحديد الأهداف والغايات المأمول أن تحققها هذه الاجتماعات .

2. جدول MEETING MEMBERS وهو جدول الأعضاء المشاركين في الاجتماعات
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حيث نقوم من خلال هذا الجدول بتعريف عضو اللجنة وتحديد الاجتماع / اللجنة المعنية، والمسمى الوظيفي لهذا الموظف أي الصفة التي يشارك بها في هذه اللجنة ، واسمه ، ثم تاريخ التكليف الإداري بالمشاركة بهذا الاجتماع/اللجنة ، وكونه عاملا أو غير عامل ، وفي حال إعفائه من الاشتراك بالاجتماع/ اللجنة تثبيت تاريخ الإعفاء.

3. جدول MEETINGS REPORTS وهو جدول نتاج الاجتماعات / اللجان و مقرراتها
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وفي هذا الجدول يعرف القرار ونقرنه بالاجتماع وتاريخه ثم نثبت مقررات هذا الاجتماع/ اللجنة.

وهنا إخوتي الأفاضل نعرج على شرح أنواع البيانات التي استخدمناها في كافة الحقول في مجموعة الجداول التي قمنا بإنشائها، وهي:
· نص ( TEXT ): وهو نوع البيانات الأساسي، ويتسع الحقل ل 255  حرفا  ، وحين اختيار النص يمكن أن ندخل أحرفا ( كلمات) وأرقاما لا تخضع للاحتساب كأرقام الشوارع والبنايات والهواتف.
· مفكرة ( MEMO ): ويتسع الحقل ل 65535 حرفا ، ويمكن أن ندخل أحرفا ( كلمات) وأرقاما لا تخضع للاحتساب.
· رقم (NUMBER ): ويستخدم للأرقام الخاضعة للاحتساب على اختلاف تنسيقاتها.
· تاريخ/وقت DATE/TIME)  ): ويستخدم للوقت والتاريخ على اختلاف تنسيقاتها.
· عملة (CURRANCY ): ويستخدم للعملات و الأرقام لغاية 15 خانه يسار الفاصلة العشرية وأربعة خانات يمين الفاصلة العشرية.
· ترقيم تلقائي (AUTO NUMBER ): رقم متميز / فريد يتسلسل تلقائيا من خلال النظام ،بحيث يبدأ من الرقم 1 للسجل الأول ويتزايد ( يتصاعد) عند كل سجل جديد ، ولا يمكن مبدئيا تحديث أو تعديل هذه الأرقام ، ويمكن تنسيق عملية الترقيم لتكون تصاعدية أو عشوائية ، وفي كلا الحالتين يبقى لكل سجل رقمه المتفرد.
· نعم / لا ( YES/NO ): يستخدم للاختيار بين قيمتين فقط (نعم / لا) (خطأ / صواب).
· كائن OLE  ( OLE OBJECT): لحفظ كائنات كقوائم اكسل أو ملفات وورد أو رسومات أو ملفات صوتية أو أية ملفات ملحقة سواء أكانت مرتبطة أو مثبتة (مضمنة) في الجدول .
· ارتباط تشعبي ( HYPERLINK ): نص أو مزيج من نص وأرقام تكون بشكل خاص لتشكل عنوان ارتباط تشعبي بحيث يحدد مسار تشغيل كائن أو مستند أو صفحة ويب أو مسار شبكة اتصال .
· معالج البحث ( LOOKUP WIZARD ): ينشئ حقلا يمكنك من اختيار قيم من جدول آخر أو من قائمة قيم ، باستخدام قائمة تحرير وسرد أو قائمة قيم ، واستخدام هذا النوع يشغل معالج البحث وبعد انتهاء المعالج يثبت الاكسيس نوع البيانات في الحقل ومصدرها بناء على الخيارات و القيم التي اخترتها خلال عمل المعالج.
وللتوضيح نورد بالصور مراحل عمل المعالج ، حيث نختار ( معالج البحث ) من القائمة المنسدلة ( نوع البيانات) ثم
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نكتفي بهذا القدر اليوم آملا مروركم للتعليق والمشاركة ، فان أغفلت فذكروني وان أخطأت فنبهوني .
مرفقا طيا الملف CLASS5
والله من وراء القصد ، وهو المستعان 
أخوكم

نارت لبزو ( أبو آدم)
