
مثل تحدٌد سنة العمل وٌدرج تلقائٌا فً  الإعداداتأود أن تكون هذه صفحة (  صفر) فً ورقة العمل رقم  -1

كل ورقة اسم الشهر فً الأعلى مع السنة ومن بعد ذلك الأٌام والتوارٌخ طبقا لهذه السنة مع مراعاة أن 

 .عطلة رسمٌة الجمعة والسبتٌومً 

وأرٌد أن أكتب (  0338) عند كتابة الوقت ٌستلزم الأمر أن أكتب الوقت هكذا (   C ، D) فً العمودٌن  -2

 0338عن طرٌق لوحة الأرقام وتحول تلقائٌا إلى (  0338) الوقت 

تعدٌل المعادلة الخاصة بها حٌث أن الوقت الإضافً الخاص بالفترة النهارٌة من الساعة  (F)العمود  -3

 الانصرافلأنه إذا كتبنا وقت ( المسائٌة ) وما زاذ عن ذلك ٌحسب فً الفترة اللٌلٌة  10338إلى  16338

 ستعطً نتٌجة خطأ ولا تحسب عدد الساعات والدقائق الزائدة 10388مثلا 

ٌحتاج لتنسٌق وإعادة صٌاغة لأن به خطأ ما ، لأن إذن الخروج ٌكون قبل مواعٌد الخروج  (H)العمود  -4

 .المقررة ولا أعرف لماذا تكتب هذه القٌمة

الموظف الحصول على هذا ولكن من حق  (J7)جنٌه وتحدد القٌمة فً الخلٌة  15بدل الانتقال  (J)العمود  -5

ولكن إذا حضر الموظف بعد  0344ما قبل  إلى 0338البدل إذا حضر فً موعد الحضور المقرر وهو من 

ة ٌخصم قٌم 8388من قٌمة هذا البدل وإذا حضر بعد موعد % 58من حقه فقط  0358وحتى  0345موعد 

 .صفر=  هذا البدل بالكامل ولا ٌستحق شًء

ونلاحظ  (H)د الخاص بعدد ساعات العمل الفعلٌة والمقررة نفس المشكلة الموجودة فً العمو (K)العمود  -6

ظ هناك مجموع فً عدد الخاصة بالحضور والانصراف نلاح أنه عندما ٌكون الجدول فارغ من البٌانات

 . المرات الخاصة بالعمل الفعلً

التأكد من صحة التنسٌقات الموجودة أرجو 333 ٌوجد إجمالٌات ( الشهر ) فً الجزء السفلً فً كل صفحة  -0

عدد ساعات ( ) عمل أثناء العطلات ( ) إذن الخروج ( ) الوقت الإضافً ( ) التأخٌرات ) فً كل من 

 (العمل 

 

 # # # 

- 3ٌتم تحوٌل أي إجمالً عدد ساعات العمل إلى أٌام عمل مع العلم أن ساعات العمل المقررة هًكٌف  

 ( ساعات  0)  

 # # # #  تمثل ٌوم واحد عمل( ساعات عمل  0) فكل 


