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ثم نضع المؤشر المكان الذي نود إدراج الاسم فيه ونختار من القائمة إدراج حقول الدمج وهي   ويمكن التحكم بوضع أي اسم عن طريق هذه الأسهم


ملاحظة القائمة ألمبينه يمكن إظهارها من عرض ثم أشرطة الأدوات ثم نختار دمج المراسلات








